对外经济贸易大学教学微格录播诊断室
（诚信楼501）使用申请单
	学院（部）
	

	申请人姓名
	

	申请使用时间
	        月   日   点至    点

	联系方式（手机）
	

	提交申请日期
	

	注意事项
	1. 请各位教师提前将课件、提词等材料拷进U盘（自带U盘）；
2. 特别提醒：如有需要，请各位教师将自己当天录制的教学视频及时剪切至个人U盘，不要保存在公用电脑；
3. 最好个人携带笔记本电脑。


   说明：有意向使用微格录播教学诊断室的教师可以直接向教师教学发展中心提出申请，也可通过所在院（部）向中心提交申请。申请人本人或其所在学院教学管理人员请提前7天请将此申请表电子版发送至wang.zengxian@163.com。中心接到申请后会在3个工作日内为申请人安排具体的使用时间并提供必要的技术帮助和指导。如有问题，请咨询教师发展中心谢书培、王增贤，电话：2195。 
