对外经济贸易大学

合作办学/项目教室使用申请表
	项目名称
	

	使用时间
	年    月     至      年     月

	使用单位
	

	参加人数
	

	教室规模
	□50人以下    □50-100人    □100-150人   □150人以上

	教室类型
	□多媒体教室              □普通教室

	联系人
	
	联系电话
	

	主管院领导
（签字）
	

	财务处
会签意见
	

	教务处
审批意见
	


要求：
1. 申请长期（1学期以上）使用教室，需提供由校合作办学预审小组的会议纪要，并需附合作协议或合同复印件。
2. 多学期项目使用教室实行一学期一申报，学校每学期需视教室资源状况统一调配使用。
3. 临时新项目使用教室必须提前一个月报送使用教室申请。
4. 需要提供各使用教室的课程安排表。 

                             学院（盖章）：
                               年    月    日
